Em 28 de dezembro de 2021, reunidos conjuntamente o Conselho Curador e o
Conselho Diretor da Fundacio Manoel da Silva Almeida, deliberaram pela
elaboracdo e aprovacdo do Regimento Interno previsto no Art. 7°, inciso VII,
da Lei Estadual n°® 11.743/2000 e do Regulamento Proprio alusivo a realizagao
de obras, servicos, compras e aquisi¢des previsto no Art. 7°, inciso VIH e Art.
14 paragrafo 2° da Lei Estadual n® 11.743/2000 dos Termos seguintes

REGULAMENTO PARA CONTRATACAO DE OBRAS, SERVICOS,
COMPRAS E ALIENACOES DA FUNDACAO MANOEL DA SILVA
ALMEIDA.

O CONSELHO CURADOR e o CONSELHO DIRETOR da
FUNDACAO MANOEL DA SILVA ALMEIDA, no uso de suas atribuicdes legais e
estatutérias e por deliberagdo de seus membros, CONSIDERANDO o preceituado no
Art. 7°, inciso VIII, da Lei Estadual n° 11.743/2000, consoante o qual € atribuicio
privativa do Conselho de Administragio aprovar o regulamento préprio com o0s
procedimentos que devem ser adotados para a contratagdo de obras, servi¢os, compras e
alienagdes, conferindo tdo somente a atualizagdo deste regulamento; '

CONSIDERANDO a necessidade de se estabelecer normas e procedimentos
para a aquisi¢@o de bens e servigos, bem assim para a contratagao de obras e alienacdes,
incluidos OPME, visando assegurar a continua provisdo da FUNDACAO MANOEL
DA SILVA ALMEIDA, seus hospitais e as unidades por ela geridas, de forma a
atender suas necessidades;

RESOLVE aprovar novo REGULAMENTO para a contratacdo de obras,
servicos, compras e alienagdes da FUNDACAO MANOEL DA SILVA ALMEIDA,
nos moldes seguintes:

CAPITULO I
DOS PRINCIPIOS GERAIS

Art. 1° - O presente regulamento tem por finalidade estabelecer normas, rotinas e
critérios para compras, contratagdes de servi¢os diversos, reformas, servigos comuns de
engenharia e arquitetura, obras e alienagdes, quando na gestdo de recursos publicizados
da FUNDACAO MANOEL DA SILVA ALMEIDA (FMSA), pessoa juridica de direito
privado, sem fins lucrativos, constituida por escritura puiblica lavrada as folhas 82 a 90v
do livro 463, em 14 de marco de 1946, do 1° Oficio de Notas desta Comarca do Recife,
das quais deverdo ser processadas e julgadas em estrita conformidade com os principios
da legalidade, da impessoalidade, da boa-f¢, da isonomia, da moralidade, da igualdade,
da publicidade, da probidade, da vinculagdo ao instrumento convocatério, do
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julgamento objetivo, eficiéncia e economicidade e dos que lhe sdo correlatos,
inadmitindo-se critérios que frustrem seu cariter competitivo;

Art. 2° As compras e contratagdes ndo serdo sigilosas, sendo acessiveis ao publico os
atos de seu procedimento, inclusive a utilizacio de portal de compras para maior
divulgac@o e a participagdo do maior nimero possivel de interessados em obediéncia a
lei de acesso a informacao.

CAPITULO II - DAS DEFINICOES
Art. 3° - Para os fins deste Regulamento, considera-se:

I — Compras — toda aquisicdo remunerada de materiais de consumo e/ou bens
permanentes para fornecimento de uma s6 vez ou de forma parcelada, com a finalidade

de suprir a instituicdo com os materiais necessdrios ao desenvolvimento de suas
atividades;

II — Contratagdes — contratacao de todo e qualquer servigo, para execucdes de forma
imediata ou parceladamente, ndo compreendidas em obras e servico de engenharia;

III — Reformas, Servicos Comuns de Engenharia e Arquitetura e Obras — toda
construcdo, reforma, recuperacdo, ampliagio e demais atividades que envolvam as
atribui¢Oes privativas dos profissionais e empresas das dreas de engenharia, arquitetura
e outras afins;

IV — Alienacdo — todo e qualquer procedimento de doagdo, cessdo, venda, transferéncia
da posse ou propriedade de bens patrimoniais;

CAPITULO III - DAS MODALIDADES, LIMITES E PROCEDIMENTOS

Art. 4° - Sdo modalidades de compras e contratacdes em geral deverdo ser realizadas
através de empresas devidamente cadastradas, sendo de responsabilidade do setor de
compras da unidade, salvo excegao:

I — Compras Diretas ou Contratagdes Diretas — terdo inicio com o recebimento da
solicita¢dio de compra ou contratagdo, elaborado em formulério préprio ou via Sistema,
com c6digo préprio, devendo ser assinado pelo responsdvel do setor requisitante,
contendo a descri¢cdo pormenorizada do material, ou seja, do bem a ser adquirido ou
servico a ser contratado, especificacio técnica, qualidade desejada, prazo de validade
e/ou de vigéncia do produto e/ou servico, prazo e local de entrega ou execug¢do, bem
como, demais condigdes que forem necessério para atender a demanda;

a) Os procedimentos de compras ou contratacdes deverdo ser definidos em sendo de
ROTINA ou URGENCIA/EMERGENCIA; D
i
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b) Considera-se de URGENCIA/EMERGENCIA as aquisigdes de bens ou servigos de
usos esporddicos ou excepcionais, com imediata necessidade de utiliza¢@o, ou seja,
aquelas que sejam imperiosas as atividades desenvolvidas, impondo a demora nas
aquisi¢des em dano as pessoas/usudrios ou ao patrimonio, ndo podendo caracterizar
falta de planejamento, bem como ser precedida de pesquisa mercadologica com
or¢amentos que demonstrem a compatibilidade com preco de mercado;

¢) O setor solicitante deverd justificar a necessidade de se contratar servigos e adquirir
materiais ou bens em regime de URGENCIA/EMERGENCIA;;

d) O Setor de Compras, ap6s consultas técnicas, podera dar aos procedimentos de
compras ou contratacdes o regime de ROTINA, caso conclua ndo estar caracterizada a
situacdo de URGENCIA/EMERGENCIA, devendo informar o requisitante dessa
decisao;

II - O setor de compras deverd consultar em seu portal de compras possiveis
fornecedores dos produtos ou insumos, cotando ao menos 3 (trés) fornecedores, fazendo
constar ainda sua especificacdo, quantitativo, prazo de pagamento e a unidade da FMSA
onde deverd ser entregue o produto, bem como consultar o setor financeiro para
aprovacdo da compra frente o planejamento econdmico da Institui¢ao;

III - Apds o recebimento das cotacdes, com preco de cada fornecedor, prazo de entrega
e de pagamento, a FMSA julgard qual fornecedor apresentou melhor preco, conforme
critérios de economicidade, durabilidade e qualidade;

IV - Para as empresas que se interessarem em fornecer produtos e insumos para a
FUNDACAO MANOEL DA SILVA ALMEIDA, deverdo apresentar seus respectivos
atos constitutivos, contrato social ou estatuto, e tltima alteragdo contratual ou ata de
assembleia de eleicdo da diretoria, na hipdtese de sociedade andnima, tudo devidamente
registrado na Junta Comercial ou 6rgao equivalente;

V — Apresentar ainda Cartdo do Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério
da Fazenda — CNPJ/MF, e demais certiddes de regularidade constantes no Capitulo V
deste regulamento.

VI - Registro na ANVISA — Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitéria para empresas
fornecedoras de medicamentos e OPME quando couber;

VII - 03 (trés) cartas de recomendacdo de outras empresas para as quais o interessado ja
tenha fornecido seus produtos;

VIII - Comprovagdo de que ndo possui pendéncias quanto a entrega de produtos e
insumos perante a FUNDACAO MANOEL DA SILVA ALMEIDA, por meio da
apresentacio de certjddo negativa expedlda pelo almoxarifado desta Fundaiao /
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IX - As exigéncias constantes nestes incisos sdo cumulativas e ndo excludentes;
X - As compras de produtos e insumos serdo realizadas em regra para um planejamento
estimado de 30 (trinta) dias;

XI - Em caso de empate por pregos por item, o responsavel pela andlise das propostas
avaliard o prazo de pagamento e entrega, considerando ainda o grau de necessidade do
referido insumo ou produto;

XII — Com a efetivagdo da compra, uma via da ordem de compra € enviada ao
fornecedor e outra ao setor do Almoxarifado correspondente ao produto fornecido, onde
este setor deverd acompanhar a entrega do produto e gerar os relatorios de controle,
atraso e ndo atendimento, no que couber, averiguando a consondncia com a proposta
anteriormente apresentada pelo fornecedor, os quais devidamente aprovados serao
encaminhados para o setor financeiro para a respectiva programacido de pagamento,
excetuado as aquisigoes realizadas pelo portal de compras ao qual o vendedor recebe a
ordem de servigo através do proprio portal de maneira eletronica;

Art. 5° — Alienagdes — procedimento de doagio, cessdo, venda, transferéncia da posse
ou propriedade de bens moveis, cujos recursos advindos serdo obrigatoriamente
investidos no desenvolvimento de atividades da Organizacdo Social em caso da
destina¢dio do recurso for diretamente em favor da Organizacdo Social ou, em favor da
unidade do Contrato de Gestdo da qual fora efetivamente destinada por dotag¢@o propria,
que serdo definidos de acordo com o artigo 32 deste regulamento, na forma abaixo:

a) Solicitacio de alienacdo devidamente justificada pelo setor requisitante;

b) Aprovag@o por maioria simples dos membros do Conselho Curador acerca do
pedido de alienacio para bens moveis;

c) Avaliacio de mercado do bem mével a ser alienado, com 3 (trés) diferentes

cotagdes de pretensos compradores;
COMPRAS DE URGENCIA

Art. 6° - Os procedimentos de compras e contratagdes, de urgéncia/emergéncia ou de
rotina, compreendem o cumprimento das seguintes etapas:

I — Pedidos de compras e/ou contratagdes de servi¢os elaborados em formulario e/ou via
Sistema préprio, ou mesmo formalizagdo do requerimento;

II - Autorizagdo dos procedimentos de compras ou contratagdes pela autoridade superior
ou a quem for delegado.

/
'",/ /




a) Ndo sendo autorizado, serd noticiado o fato ao setor solicitante via respectiva
Coordenagio, podendo, posteriormente, 0s processos serem arquivados ou reabertos em
data oportuna, conforme realidade financeira e/ou demanda do projeto em execugao;

b) Sendo autorizados pela Diretoria Administrativa e/ou superintendéncia, o0s
procedimentos de compras e/ou contratagdes, serdo emitidas pelo Setor de Compras as
respectivas autorizagdes, ordem de compra ou instrumentos contratuais, conforme o
caso;

¢) As autorizagdes de fornecimento deverdo ser assinadas pelo setor de compras em
conjunto com a Coordenag@o Administrativa Financeira e/ou Superintendéncia, porém,
0s instrumentos contratuais que regulardo a entrega de produtos ou servigos, de forma
parcelada ou de objeto especifico, deverdo ser analisados pela assessoria juridica;

DAS COMPRAS EM GERAL

Art. 7° - O Setor de Compras devera selecionar criteriosamente as propostas
apresentadas pelos fornecedores participantes da seleciio, considerando a idoneidade,
qualidade e menor custo, além da garantia de manutengéo, reposi¢do de pecas,
assisténcia técnica e atendimento de urgéncia, quando for o caso.

§1° - Para fins do disposto no “caput” deste artigo, considera-se menor custo aquele que
resulta da verificaciio e comparag@o do somatério de fatores utilizados para determinar o
menor prego avaliado, que além dos termos monetarios, encerram um peso relativo para
a avaliagdo das propostas envolvendo, entre outros, os seguintes aspectos:

a) Qualidade do produto / servigo;

b) Durabilidade do produto / servigo;

¢) Custos para operagdo do produto / servigo, eficiéncia e compatibilidade;
d) Credibilidade mercadolédgica da empresa proponente;
e) Custo de transporte e seguro até o local da entrega;

f) Prazo de entrega;

g) Forma de pagamento;

h) Disponibilidade de produtos / servigos;

i) Eventual necessidade de treinamento de pessoas;

j) Assisténcia técnica;

k) Garantia dos produtos / servigo;

1) Analise Técnica.

§2° — Fornecedores com histérico de ma prestagdo de servicos e/ou fornecimento de
produtos em desacordo com o solicitado poderdo perder o direito de contratar com a
FMSA, mediante fundamentacdes e respectivo registro; a
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Art. 8° — As autorizagdes de fornecimento ou ordens de compra, correspondem aos
contratos formais efetuados com os fornecedores, que apés executarem / entregarem 0
objeto, quitag@o e contabiliza¢do das despesas, encerrardo os procedimentos de compras
ou contratacdes, devendo representar fielmente todas as condigdes em que foram
realizadas.

Art. 9° — Para fins de controle e gestdo de bens méveis e materiais de consumo no
ambito da FMSA, estes constardo para fins de registro do setor de controle de
patriménio, ressaltando que para os bens méveis adquiridos com recursos provenientes
do contrato de gestio com o Poder Piblico, além dos mesmos destinarem-se
exclusivamente a execugdo do respectivo ajuste, a organizacdo social 4 dara ciéncia ao
ente publico contratante para fins de tombamento.

Art. 10 — No caso de aquisi¢cdes e contratagdes cujos produtos ou servigos tenham
carater exclusivo, ficam dispensados os procedimentos previstos no Art. 6° do presente
regulamento.

§1° — O Setor de Compras devera realizar as consultas necessarias para comprovar a
exclusividade do fornecedor, mediante apresentacdo de documenta¢do comprobatoria,
tais como pesquisas, cartas, declaragdes e atestados emitidos pelo érgdo de registro do
comércio do local em que se realizaria a contratacdo / aquisicao, devendo, ainda,
demonstrar que o prego pago € o praticado no mercado através da apresentac¢@o de Notas
Fiscais de contratacdes com outros clientes, com objeto idéntico, considerando, ainda, a
qualidade e quantidade, sendo vedada, para a declaragdo de exclusividade do
fornecedor, a indicag@o de preferéncia de marca do produto.

§2° — Nos casos em que ndo for possivel demonstrar fielmente o mesmo tipo de
contratagio / aquisicdo, deverd se comprovar a impossibilidade, podendo-se
fundamentar o prego com contratagdes similares, considerando a qualidade e
quantidade, em cumprimento aos principios da boa fé, da probidade e da
economicidade.

Art. 11 — Para efeitos do presente regulamento, considera-se inviabilidade de
competi¢do, devidamente comprovada, nos seguintes casos:

I - nas contratacdes de servicos com empresa ou profissional de notéria especializagio,
assim entendido aqueles cujo conceito no campo de sua especialidade, decorrente de
desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicagdes, organizag@o, aparelhamento,
equipe técnica ou outros requisitos relacionados com sua atividade, permita inferir que o
seu trabalho é o mais adequado & plena satisfacio do objeto a ser contratado;

IT - na contratagao de profissional de qualquer setor artistico;
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III - para participagdo da FMSA em feiras, exposi¢des, congressos, semindrios e eventos
em geral, relacionados com o Contrato de Gestao;

IV — Na aquisi¢do de materiais, equipamentos ou géneros diretamente de produtor ou
fornecedor exclusivo.

Pardgrafo Unico — Para os casos acima, ficario também dispensados os procedimentos
previstos Art. 7° do presente regulamento, sendo necessiria comprovagdo de
compatibilidade dos pregos com os praticados no mercado, por meio de notas fiscais ou
equivalentes de outras contratacoes.

CAPITULO IV - DOS SERVICOS TECNICO PROFISSIONAIS
ESPECIALIZADOS

Art. 12 — Para fins do presente Regulamento, consideram-se servigos técnico-
profissionais especializados os trabalhos relativos a:

I - estudos técnicos, planejamentos e projetos basicos ou executivos;

II - pareceres, pericias e avaliagdes em geral,

111 - assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias;
IV - fiscalizag@o, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servigos;

V - patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

VI - treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

VII - restauracgido de obras de arte e bens de valor histérico.

Art. 13 — O Diretoria Administrativa e/ou superintendéncia deverd selecionar
criteriosamente o(s) prestador(es) de servigos técnico-profissionais especializados, que
poderd ser pessoa fisica ou juridica, considerando a idoneidade, a experiéncia ¢ a
especializac@o do contratado, dentro da respectiva érea.

Pardgrafo Unico — Para as contratagdes previstas neste capitulo, poderd a autoridade
superior nomear comissdes para a realizagio de andlise da documentagdo apresentada
em que fique comprovada a inviabilidade de competi¢do, bem como a justificativa de
preco de acordo com o previsto no pardgrafo 1°, do artigo 10, deste regulamento.

DO PROCEDIMENTO DE CONTRATACAO DE SERVICOS E DE OBRAS DE
CONSTRUCAO CIVIL DE MENOR COMPLEXIDADE

Art. 14 — Sempre que possivel a contratagio de obras e servicos deveré ser realizada
com fornecedores previamente cadastrados, dos quais no ato da contratagdo ainda
deverao apresentar:
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I - Atos constitutivos, contrato social ou estatuto e dltima alteragdo contratual ou ata de
assembléia de elei¢iio da diretoria, na hipétese de sociedade andnima, tudo devidamente
registrado na Junta Comercial ou 6rgio equivalente;

II - Cartio do Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda —
CNPJ/MF e demais constantes no capitulo que trata da regularidade fiscal;

I11 - Comprovante de qualificagdo do responsével técnico perante o respectivo 0rgao
profissional, bem como o comprovante de quitacdo da anuidade em vigor;

IV - 03 (trés) cartas de recomendagdo de outras empresas para as quais o interessado ja
tenha fornecido seus servigos.

Art. 15 — A FMSA ainda poderd formar equipes técnicas de funcionérios lotados na
unidade, ou por meio de contratacdo de mao de obra temporaria, para fins de execug@o
de servigos e manuteng¢do e reparos, tanto predial como de equipamentos;

Art. 16 — Caso identificado a necessidade de contratagdo de empresa de construgdo civil
que nio possam ser atendidas pela equipe técnica prépria, a Diretoria Administrativa
enviara solicitacdo ao setor de manuteng@o que iniciard o procedimento de contratacdo
de cotag@o de empresa para realizacdo do servigo, onde fard constar 3 (trés) propostas
de empresas especializadas na execugdo do respectivo servigo ou obra, onde ainda se
far4 necessirio o escopo dos servigos a serem executados, prazo de duracdo , valor e
forma de pagamento, bem como garantia da obra;

Art. 17 — A proposta vencedora serd a que atender o menor prego, além do qualitativo,
Durabilidade, comprovagdes de eficiéncia e compatibilidade, Credibilidade
mercadolégica da empresa proponente, Prazo de entrega, forma de pagamento e
garantia; desde que atenda as caracteristicas dos servigos solicitados;

Art. 18 — A FMSA poderi contratar empresas de servi¢os continuados, desde que nao
ultrapasse o prazo de 1 (um) ano e desde que reste demonstrado a economicidade em tal
modalidade de contratagao;

Art. 19 — As exigéncias constantes nos artigos anteriores poderao ser dispensadas para a
contratacdo de obras e servigos de valor global inferior ao item 03 da tabela constante
no Art. 43 deste instrumento, ou aqueles considerados emergenciais, apés cumpridas as
formalidades aqui constantes;

DO PROCEDIMENTO DE CONTRATACAO DE SERVICOS E DE OBRAS DE
CONSTRUCAO CIVIL DE ALTA COMPLEXIDADE

Art. 20 — E considerado servigo de alta complexidade aqueles cujos valores superem o
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Art. 21 — Antecedendo a contratagdo de empresa para obras de alta complexidade, a
Diretoria Administrativa deverd primeiramente aprovar o projeto bésico da obra que
conterd elementos suficientes para identificagdo e necessidade de realizagdo da obra,
indicacdo do custo da obra e o destaque de recursos suficientes para sua execugao,
definicdo de prazo para conclusdo da obra e suas respectivas etapas, bem como
cronograma de desembolso financeiro e defini¢io da forma de contratagio, seja por
empreitada global, ou por contratacdo de mao-de-obra, desde que a instituicdo detenha
profissional com expertise para execugio da referida obra.

Art. 22 — Com a aprovag@o do projeto basico devidamente demonstrado a Diretoria
Administrativa, esta daré inicio ao processo de sele¢éio do servigo na forma de tomada
de pregos, onde sera avaliado a forma e qualificacdo técnica das empresas, em conjunto
com a proposta financeira, classificando a mais vantajosa aquela que apresentar o
melhor custo orcado e atenda aos requisitos técnicos definidos pela Diretoria
Administrativa e/ou superintendéncia.

Art. 23 - Para cada obra de alta complexidade sera realizada a cotagdo de, no minimo,
trés empresas especializadas;

Art. 24 — Encerrada tal fase, a empresa declarada vencedora serd chamada para firmar
contrato e iniciar a execu¢ao do objeto contratado;

CAPITULO V

DO PROCEDIMENTO PARA A SOLICITACAO E AQUISICAO DAS OPMES —
ORTESES, PROTESES E MATERIAIS ESPECIAIS

Art. 25. Para a aquisi¢do, a Fundagdo Manoel da Silva Almeida, estabelece critérios
para aquisicdo dos materiais de OPME. A aquisi¢io de OPME deve ser de itens
legalmente registrados na ANVISA, que dispdem, sobre a Vigildncia Sanitaria a que
ficam sujeitos os Medicamentos, as Drogas, os Insumos Farmacéuticos e Correlatos,
Cosméticos, Saneantes e Outros Produtos, e dd outras Providéncias; dentro de seu prazo
de vigéncia, com indicagao técnica de uso registrada na bula do produto.

Art. 26. A aquisi¢do de OPME ¢ realizada com fabricantes ou distribuidores legalmente
habilitados para a comercializa¢@o no pais, o procedimento de aquisi¢do compreende as
etapas a seguir especificadas:

E Solicitacio;

Il Cotagao;

1. Parecer Técnico da engenharia clinica ou setor congénere; e :
V. Negociagio; et /jv /
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Art. 27. Para a emissdo de autorizac¢do de faturamento e/ou formaliza¢do de instrumento
juridico (contrato). Os procedimentos de aquisi¢do de bens e servigos sdo iniciados com
a solicita¢do formal (solicitagdo de cotagdo) na qual sdo observadas as especificacoes
técnicas pertinentes, bem como os quantitativos a serem adquiridos em fungdo do
consumo e da expectativa de utilizagdo, cuja estimativa serd obtida, sempre que
possivel, mediante adequadas técnicas quantitativas de estimag@o, bem como a previsao
de recursos orgamentérios.

Art. 28. A padronizagdo dos itens a serem adquiridos estabelecerd as especificacdes
técnicas e os pardmetros minimos de desempenho e qualidade das OPMEs. Os
descritivos deverdo ter clareza e finalidade, sendo vedadas as especificagoes que, por
excessivas, irrelevantes ou desnecessdrias, limitem a competicdo, nos prontudrios
dever4 ser descrito cada item de forma legivel, anexados as embalagens e codigos de
barra.

Art. 29. A especificac@o técnica da OPME serd baseada nas especifica¢bes contidas na
solicitacdo de padronizagd@o, nos codigos do Sistema de Gerenciamento da Tabela de
Procedimentos, Medicamentos e OPM do Sistema Unico de Saiide (SUS) (SIGTAP),
sem caracteristicas genéricas ou irrelevantes, nas tabelas de convénios (Simpro) e seus
codigos TUSS.

SESSAO I - DO PROCEDIMENTO DE RECEBIMENTO E CONFERENCIA

Art. 30. A entrada de OPME e de seus respectivos equipamentos e acessorios, na CME
ou farméicia das unidades da Funda¢do deve ser detalhadamente conferida e
documentada (em formulério padronizado - ata de recebimento). O material devera ser
entregue na Unidade Hospitalar em embalagem individual e estéril (OPME de uso
tinico), contendo etiquetas de rastreabilidade com identificacdo do fabricante, lote ou
série, validade e registro na ANVISA, devendo estar em perfeito estado de
conservacdo, livre de oxidacdo, umidade, fissuras ou avarias, com a identificagcdo do
fornecedor e toda a descri¢do necessdria, por meio de documento do qual conste o
detalhamento, quantidade exata dos itens inclusos.

Art. 31. Deveri ser disponibilizado pelo fornecedor o catdlogo contendo ilustragdes de
cada material, com instru¢Ges descritas pelo fabricante sobre a desmontagem, limpeza,
embalagem e esterilizagio cabendo aos profissionais encarregados por estas
dependéncias realizar o recebimento provisério ou definitivo.

Art. 32. Quando houver contrato de consignagio de OPME firmado deve ser verificado
se o produto encontra-se no documento. Quando as OPMEs ndo atenderem as
especificagdes técnicas, apresentarem qualquer ndo conformidade, ou ndo estejam
contratualizadas o produto deverd ser devolvido ao fornecedor, para as devidas

correcgdes. ()‘/\
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SESSAO II - DO PROCEDIMENTO PARA CONTROLE

Art. 33. O Controle da entrada e saida deverad ser realizado mediante impresso de
monitoriza¢do elaborado pela CME ou farmécia, a fim de controlar estoque do produto
e o tempo de reposi¢ao.

SESSAO III - DO PROCEDIMENTO DE PROCESSAMENTO

Art. 34. As OPMEs, os instrumentais e acessorios que necessitem de esterilizagdo
devem ser enviados para a CME com antecedéncia minima de 48 horas e mediante
registro de informagdes antes do envio. Os equipamentos relacionados ao uso das
OPME:s deverdo ser entregues pelo fornecedor para a Engenharia Clinica, para controle
e conferéncia do setor, este em seguida encaminhardi a CME caso seja necessério
processamento do material.

SESSAO IV - DO PROCEDIMENTO PARA ARMAZENAMENTO

Art. 35. Na CME, as OPMEs siao acomodadas nas caixas, de acordo com a
especialidade atendida nas unidades. As mesmas deverdo estar sempre completas para
dispensagdo. O material deverd passar por todas as etapas de processamento na CME:
lavagem, secagem, preparo e empacotamento, esterilizagdo, armazenamento e
distribuicdo, obedecendo todas as normas técnicas e rotina da unidade.

SESSAO V — DO PROCEDIMENTO PARA DISPENSACAO

Art. 36. Na CME e farmécia, a dispensacdo é realizada de acordo com a agenda de
procedimentos estabelecida na programagio cirdrgica hospital. No caso da CME, a
caixa padronizada de cada fornecedor deverd ser entregue identificada, processada e
completa, conforme check- list de itens das mesmas. Com até 24h anterior ao
procedimento caso haja esterilizac@o a ser realizada.

Art. 37. No momento da entrega do produto e mediante check-list de dispensagdo de
material para cirurgia, a CME ou farmécia informa o que esti sendo entregue realizando
dupla checagem do material entregue com a unidade consumidora; as partes envolvidas
deverdo validar e assinar o documento, dispensada pelo sistema MV por paciente
através do nimero de atendimento.

Art. 38. Os comunicados de uso (Guia Cirtrgico) deverdo ficar disponiveis no setor
consumidor (Centro Cirtrgico) onde o procedimento serd realizado e devem conter:
nome do paciente, prontudrio, data de utilizagdo do material, descri¢do do produto
utilizado, quantidade do produto utilizado, nome do procedimento, assinatura e carimbo
do médico responsdvel, da enfermeira do plantdo e do técnico instrumentador do

procedimento. /) ©
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Art. 39. A equipe de enfermagem deve conhecer o material e saber identificar a qual
empresa O material pertence bem como quantitativo utilizado. O fornecedor
contratualizado para cada especialidade, deverd apresentar o Plano de Treinamento para
os profissionais das unidades hospitalares que utilizardo o material fornecido em
consignacao, bem como realizar

SESSAO VI-DO PROCEDIMENTO PARA RECOLHIMENTO

Art. 40. Para as OPMEs gerenciadas pela CME o material (caixa cirirgica) € colocado
na sala de utilidades do Centro Cirdrgico apds o procedimento juntamente com O
comunicado de uso do paciente. Ao final de cada procedimento, as caixas passam pela
conferéncia das duas equipes presentes — em dupla checagem, CME e Centro Cirtrgico
para confirmar se o material que estd faltando na caixa, condiz com o que estd
informado no comunicado de uso. O enfermeiro da CME, recolhe as caixas e 0s
comunicados de uso e os encaminha a CME. O enfermeiro da CME entra em contato
com o representante da OPME, através de e-mail, solicitando a reposi¢dao do material
utilizado.

Art. 41. Para as OPMEs gerenciadas pela farmécia, o material que ndo € utilizado
retorna para farmécia central apés conferéncia com funcionario da farméacia do Centro
Cirdrgico. Funciondrio da farmécia (Farmacéutico ou auxiliar de farmacia) entra em
contato com representante da OPME, através de e-mail, solicitando a reposi¢do do
material utilizado.

Art. 42. Em caso de divergéncia no momento da conferéncia, os itens s6 poderdo ser
recolhidos ap6s comunicag@o interna registrada pelo responsével do setor consumidor
especificando e justificando o ocorrido.

SESSAO VII - DO PROCEDIMENTO PARA SOLICITACAO E REPOSICAO
DE MATERIAL UTILIZADO

Art. 43. A solicitag@o de reposi¢io do material utilizado € realizada mediante envio do
comunicado de uso por e-mail ao fornecedor. Na CME e farmicia, o impresso de
monitorizacio de abastecimento de OPMEs devera ser preenchido com data, horirio,
quantidade e descrigdo dos itens utilizados, para controle e acompanhamento de estoque
e de tempo de reposi¢do destes itens.

Art. 44, O fornecedor deverd assegurar a reposi¢cdo do material utilizado no prazo
méaximo de 24 horas, salvo se outro ndo vier a ser acordado entre as partes, conforme
solicitagdo formal direcionada pela unidade hospitalar.

Art. 45. A reposi¢do do material utilizado em cirurgia, por parte do fornecedor, ocorreréd
mediante apresentacdo de comunicado de uso, especuﬁcando 0 nome}d _paciente,
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nimero do prontudrio, data da cirurgia, nome do procedimento, descri¢do e quantitativo
dos materiais utilizados.

Art. 46. Ao receber a reposi¢do a unidade devera realizar o registro (em formulério
padronizado — ata de recebimento) das informacdes conforme preconizado nas unidades
do ISGH, devendo constar: o nimero da nota fiscal (quando necessario), quantitativo,
validade, lote, valor (quando necessario). Ap6s a conferéncia e a assinatura do
documento, este ficard arquivado na unidade CME ou farmdicia para controle de
rastreabilidade do produto.

Art. 47. A opg@o a ser selecionada, devera ser de acordo com cada empresa, obedecendo
a tabela abaixo:

ESPECIALIDAD [EMPRESA [PLATAFORMA /N° DA

[E SISTEMA SOLICITACAO

ORTOPEDIA FORNECEDOR A | XXX RRX XK
XX

FORNECEDOR B | PS8 0,0.5.6 296,600 0.4

XXX

CIRURGIA [FORNECEDOR C | V.5 5.9.8.6.58.6 50004

GERAL XX

CIRURGIA FORNECEDOR D | P8.6.9 86,569 680084

[PEDIATRICA XX

PROCEDIMENTO [FORNECEDOR E | EXEERRLX XXX XX

S VASCULAR 76,91

SESSAO VIII - DO PROCEDIMENTO PARA RELATORIO DE EMISSAO E
NOTA FISCAL

Art.48. S6 é permitido gerar os relatérios de entrada e espelho de nota fiscal, as
autorizacoes de faturamento que foram liberadas as altas no sistema

Art. 49. Apés os prontudrios devem ser enviados ao faturamento.

Art. 50. A nota fiscal pode ser enviada pelo fornecedor via fisica presencial ou por e-
mail; esta é conferida junto com a autorizagdo de faturamento pela equipe da CME
(auxiliar administrativo);

Art. 51. Ao receber os e-mails com as notas fiscais, realizar download dos arquivos,
imprimir duas cOpias de cada, e anexar ao processo, autorizacdo de faturamento e
descrigdo cirdrgica. A outra via devera seguir assinada para baixa ap6s a conferéncia da
nota fiscal, a mesma € lancada no sistema’ Q%Tfﬁdxarifado da CME ou farméacia e em
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seguida é encaminhada ao financeiro da unidade, junto da autorizag¢do de faturamento,
relatério de entrada e espelho da nota fiscal.

Art. 52. No momento de andlise das notas fiscais, devem ser conferidos:

Natureza da operacdo Valor total da NF (se estd de acordo como valor da AF)
|[Razao social do destinatario Descri¢do do material e quantitativo
CNPJ [Dados adicionais / dados do paciente

Art. 53. Nos dados adicionais, verificar se as informagdes do paciente estdo todas
descritas corretamente: nome, prontudrio, data da cirurgia, nome do cirurgido, nimero
da AF, processo e solicitagdo. Na nota fiscal de bonificacdo, deve-se informar o nimero
da nota fiscal ou AF de venda a qual a mesma se refere.

CAPITULO VI - DA DOCUMENTACAO DE REGULARIDADE

Art. 54 — Para comprovagdo de habilitagdo nos procedimentos de compras ou
contratagdes deverd ser exigida dos interessados, no que couber, através da emissdo das
certiddes negativas de débitos, atualizadas e validas dentro do periodo, os seguintes
documentos:

I — Pessoa Fisica:

a) Prova de inscri¢cdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

b) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, mediante apresentacdo de Certidao
Negativa de Débito da Fazenda Publica do Estado de Pernambuco e Estado de Origem;
c) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante apresentacio de
Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e Divida Ativa da Unido;

d) Prova de regularidade, referente a Dividas Trabalhistas, mediante a apresentacdo de
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

IT — Pessoa Juridica:
a) Prova de inscricao no Cadastro de Pessoas Juridicas (Cartao CNPJ/MF);

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante apresentagdo de
Certidao Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e Divida Ativa da Unido;

¢) Prova de regularidade para com o Estado de Pernambuco e estado de origem da
empresa, mediante apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos relativos aos Tributos
Estaduais;

d) Prova de regularidade mediante apresentacdo da Certidao Negativa de Débitos
relativos ao FGTS;

e) Prova de regularidade mediante apresentagdo da Certiddo Negativa de Débitos
relativos aos Tributos Previdenciérios, emitida pelo INSS;

f) Prova de regularidade, referente a Dividas Trabalhistas, mediante a apresenta@ao de
Certidao Negatwa de Débitos T alhlstg’;&SNDT '




g) Contrato Social ou Estatuto com suas respectivas alteragoes;

h) Licenca de funcionamento emitida pela Vigilancia Sanitéria, quando aplicavel;

1) Certificado de Boas Préticas de Produ¢do, Armazenamento ou Transporte, conforme
0 caso;

j) Atestado(s) de Capacidade Técnica, quando aplicavel;

1) Registro Profissional na Entidade Competente da Empresa e/ou de seu Responsavel
Técnico de acordo com a especificidade do objeto, quando aplicavel;

m) Visita Técnica na Sede ou Posto(s) de Trabalho da Empresa Participante, quando
aplicével;

n) Documento que comprove o atendimento de cumprimento de normas (RDCs, dentre
outras) e legislacoes, de acordo com a especificidade do objeto, quando aplicavel;

ILT - Ainda para contratacdo de prestadores(as) de servigos, além da documentagido
acima indicadas, deverdo ser apresentados:

a) Prova de inscri¢do no Cadastro de Contribuintes Municipais, quando aplicavel,
b) Prova de regularidade mediante apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos
relativos aos Tributos Municipais, quando aplicavel;

§2° — A indisponibilidade de qualquer um dos documentos citados com obrigatoriedade
podera ser considerado critério para desclassificacdo do fornecedor ou da proposta;

CAPITULO VII - DAS DISPOSICOES FINAIS —- REGRAS DE COMPLIANCE

Art. 55 — Para as contratagoes de Solugoes de Tecnologia da Informacao e aquisicao de
objetos e equipamentos de informatica, no ambito dos contratos diretamente com a
Organizacao Social ou mesmo para fins de cumprimento do contrato de gestdo também
deverdo seguir as normas e procedimentos previstos neste regulamento.

Art. 56 — Nio serd permitido o conflito de interesse ou recebimento de vantagens de
qualquer natureza, por qualquer colaborador da Instituicio, em qualquer das fases do
processo de compras e contratagdes;

Art. 57 — Os instrumentos convocatérios deverdo assegurar a FMSA o direito de
cancelar a compra ou contratagdo, antes de assinado o contrato ou instrumento
equivalente, desde que justificado;

Art. 58 — As disposi¢des deste Regulamento poderdo ser modificadas pelo Conselho
Curador ou Superintendéncia mediante proposta fundamentada, obedecendo o
estabelecido no que determina o Estatuto desta institui¢io.

Art. 59 — Para fins do presente regulamento considera-se autoridade superior a Diretoria
Administrativa, Superintendéncia e Prcmdenma desta Institui¢do, ou a quem a mesma
delegar oficialmente tais poderes. ' :}p
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Art. 60 — A destinac@o dos bens moéveis e iméveis adquiridos pela FMSA com recursos
publicos vinculados ao Contrato de Gestéo:

a) Sdo inaliendveis os bens imdveis adquiridos com recursos piblicos recebidos em
favor das unidades objeto do Contrato de Gestdo;

b) Quanto a alienag@o dos bens méveis, ficam estas condicionadas a anuéncia do poder
publico Contratante objeto do Contrato de Gestéo;

¢) Quanto a aquisicdo dos bens iméveis, ficam estes condicionados a autorizag¢do do
orgdo ou da entidade estatal parceira, com a ratifica¢do do Chefe do Poder Executivo;

d) Todos os recursos advindos das alienagbes deverao ser investidos no
desenvolvimento das atividades do contrato de gestao;

Art. 61 — No caso de extin¢do ou desqualificacdo da FMSA como organizagio social, as
doacdes ¢ legados que lhes forem destinados pelo Poder Publico Estadual, através de
Contratos de Gestdo firmados com o mesmo, bem como os excedentes financeiros
decorrentes das atividades destes e as doagOes realizadas por terceiros em decorréncia
dos mesmos, serdo incorporados ao patrimdnio publico ou a outra organizagio social no
ambito do Estado;

Art. 62 — Os casos omissos serdo resolvidos pela autoridade superior, sob assisténcia da
assessoria juridica, com base nos principios gerais da administracéo;

Art. 63 — Os valores estabelecidos no presente Regulamento, se necessirio, serdo
revistos e atualizados pela autoridade superior mediante deliberacdo do Conselho
Curador;

Art. 64 — O presente Regulamento entrard em vigor na data de seu respectivo registro
cartorério, antecedendo o referido registro, o parecer aprovado pelo Ministério Piblico
Estadual, revogadas as disposi¢des em contrario.

TABELA DE VALORES BASE

Art. 65 Para fins do presente regulamento, adota-se os valores abaixo de referéncia, por
ocasido dos pagamentos, 0s previstos na tabela abaixo, o qual serd objeto de atualizacio
com base nos indices oficiais para os itens da espécie.

ITEM DESCRICAO VALOR
1 Valor base de compras excepcionais R$ 20.000,00
2 Valor base de compras em urgéncia R$ 15.000,00
Valor base para dispensa de procedimento
3 ordindrio de aquisi¢do para servigos R$ 10.000,00
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| Valor base minimo para obras de alta RS
4 complexidade 200.000,00
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